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Information till nyanstallda om l6n

Utbetalning av 16n

Lénecentrum ar en samverkan mellan Tierp, Knivsta och Alvkarleby kommun och hanterar
alla I16neutbetalningar i ovan kommuner samt till det kommunala bolaget TEMAB.
Lonecentrum ar organiserad i Tierps kommun.

Vi pa Lonecentrum vill med detta brev informera dig om fragor angaende utbetalning av l6n.

Arbetar du i Tierp/TEMAB och Knivsta kommun sitts |6nen in p& Nordea, i Alvkarleby
kommun satts [6nen in pa Swedbank. Lonen utbetalas den 27:e varje manad. Infaller detta
datum pa en l6rdag eller sondag utbetalas I6nen pa vardag narmast fore den 27:e.

Logga in i Sjalvservice
For att logga in pa sjalvservice gar du via Lonecentrums hemsida
http://www.lonecentrum.se/ - alternativt via lank pa intranatet i din kommun.

Lonespecifikation
Lonespecifikationen ser du i “I6neappen” eller pa Sjalvservice. Fran var hemsida har du
mojlighet att klicka dig dit mycket enkelt.

Manualer och blanketter
Manualer for registrering i sjalvservice och blanketter for respektive enhet finns ocksa pa var
hemsida.

For medarbetare i Tierp och Knivsta kommun samt TEMAB anmaler du ditt 6nskade
|6nekonto p& webbsidan; www.nordea.se/anmalkonto med hjélp av BankID-identifiering.
Ange arbetsgivarnummer som foljer: Tierp/643 296 TEMAB/647 019 Knivsta/626 889.

For de som inte innehar ett BankID, finns mojlighet att anmala konto via separat
formular pa webb-sidan.

Fér medarbetare i Alvkarleby kommun gérs anmailan pa webbsidan;
https://cap3025.itella.se/SwedbankKontoreg/

Har du ytterligare fragor betraffande loneutbetalning eller kring sjalvservice star vi garna till
tjanst med upplysningar.

Telefon till Lénecentrum;

Tierp 0293 -218200

Knivsta 018 -3470 82

Alvkarleby 026 —83152
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Information om behandling av personuppgifter

Behandling av personuppgifter

Med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
fysisk person som ar i livet (t.ex. namn och personnummer, men dven indirekta uppgifter
som tel.nr. eller fastighetsbeteckning). Behandling ar all hantering av uppgifterna, fran att de
samlas in eller tas emot tills att de inte langre finns kvar.

Varfor behandlar vi personuppgifter?

Den information och de personuppgifter som Lonecentrum samlar in kan behdévas i samband
med administration av l6ner, arvoden och pensioner, i arbetsrattsliga fragor, vid kommunal
myndighetsutdvning, for att erbjuda en tjanst eller frivillig aktivitet, eller for att uppfylla olika
lagkrav som kommuner maste folja. Uppgifterna kan aven komma att utgéra underlag for
statistik. | vissa fall kan det behovas ett samtycke for att vi ska fa behandla dina
personuppgifter. Ett sddant samtycke kan alltid aterkallas om du &ndrar dig (men redan
gjorda behandlingar paverkas inte).

Om du anvander vara blanketter och webbformular, kommer det att framga av en text i
direkt anslutning till dessa med vilket lagstéd kommunen behandlar dina personuppgifter.

Vem kan se dina personuppgifter?

Personuppgifterna kommer att vara tillgangliga for dem av var personal som behéver tillgang
till uppgifterna i sitt arbete. Det kan dven vara sa att leverantérer och foretag som
kommunen anlitat for t.ex. teknisk drift och support kan behéva ha en viss hantering av
uppgifterna.

Verksamheterna i kommunerna omfattas av Offentlighetsprincipen, vilket betyder att
inkomna handlingar (ansékningar, drenden, brev, e-post, inldgg pa sociala medier etc.) som
inte har skydd av sekretesslagstiftningen kommer att ldmnas ut pa begéran till den som
efterfragar allmanna handlingar.

Personer med skyddade personuppgifter bor inte kontakta kommunen via mail eller
webbaserade formular och blanketter, utan i stallet ta kontakt per telefon.

Hur lange sparas uppgifterna?
Lénecentrum bevarar eller gallrar dina personuppgifter enlighet med beslut i gidllande
dokumenthanteringsplan.

Vad styr behandlingen av personuppgifter?
Hanteringen av personuppgifter ska ske utifran géllande lagstiftning for omradet.
Personuppgiftslagen ersatts fran den 25:e maj 2018 av en ny EU-férordning,
Dataskyddsforordning (EU) 2016/679, med kompletterande lagar. Férordningen galler direkt
som lag i alla medlemslander.

e Dataskyddsforordningen GDPR - Datainspektionens’
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Vilka rattigheter har man?

Du har ratt att utan kostnad fa information om vilka personuppgifter som forekommer om
dig, ett sa kallat registerutdrag. Vidare har du ratt att begara att felaktiga personuppgifter
rattas, eller att klaga hos Datainspektionen om du anser att uppgifterna inte behandlas pa
ett lagenligt satt. Du har dven ratt att, under vissa forhallanden, fa dina personuppgifter
overforda till annan personuppgiftsansvarig.

Vem ar ansvarig for behandlingen?

Personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker vid Lonecentrum ar
den gemensamma lonenamnden. Tierps kommuns dataskyddsombud har till uppgift att
informera och ge rad och stdd till personuppgiftsansvariga i fragor rorande
personuppgiftsbehandling, att bevaka att reglerna foljs och fungera som kontaktperson
gentemot Datainspektionen.

Om du har fragor eller synpunkter kring var behandling av personuppgifter ar du valkommen
att kontakta Tierps kommun, se kontaktuppgifter nedan.

Kontaktuppgifter till Tierps kommun och dataskyddsombudet

Tierps kommun

Postadress: Tierps kommun, 815 80 Tierp

Besoksadress: Centralgatan 7, Tierp

e-post: medborgarservice@tierp.se

tel. vaxeln: 0293-21 80 00
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