Ionecentrum Personec P FORHANDLING

Foérhandlingsfonstret — generell hantering
Forhandiing Analys Instaliningar Logga ut Om
Excel Forhandiingsutrymme Bud Prio Kolumnsummering
Vag tomandingsuncertag
= Utrymme kr 11000 11000  Lon 467844
161114 v Las om Text
Kostnad exk ionevaxd ki 17918 8 262 Bud 496053
Actal 24 Kvar kr £918 19 262 Hojningi%  6,03%
Yerade 12 31
@ Efternamn ® Lon @ Tt ¥ Lon+Lvad tot @ Lon+Lvax tot«Til @ Budlon (» Budion+ ® Budtill1 Y Budiote (]
Detaij 370615-9161 Charlotten Char 28000 0 28000 28000 23000 0 o 0
Detal] 541112-2590 Fabricius Foul 20000 0 20000 20000 21000 1000 of 1000
Detal 731019-0265 Diana Walker 28000 0 28000 28000 29200 1200,00 n] 1200
Detalj 450127-8883 Elinor Eldtunga 19700 0 19700 19700 19700 0 ﬁ‘ 0
Detalj 380512-9909 Undar Jardi Di Sma 22500 0 22500 2250 23660 1160

| bilden ovan ser man de flikar med funktioner som finns. Atkomst till fliken ”Analys” & licens- och behérighetsstyrd. Analysflikens innehall ar
avsett for status- och kostnadsanalyser samt utfallsanalys for uppfdlining av forhandlingsprocessens framdrift. Ovriga flikar ar inte
behdrighetsstyrda och visas alltid.

| det nya férhandlingsfénstret ar den rad man befinner sig pa markerad (HighLight) med bla farg, se bilden ovan,
for att man latt ska kunna se pa vilken anstélld man befinner sig.

Har man de forsta kolumnerna med namn, och ldst dem, sa har man alltid den anstilldes namn till vanster i
forhandlingsfonstret oavsett hur langt till hoger man bladdrar.

Man stegar upp eller ner i raderna med piltangenterna upp- eller ned.

| det nya forhandlingsfonstret kan man andra storlek pa kolumnerna. Det gér man genom att stélla mus-pekaren pa skiljelinjen

mellan kolumnerna. Nar muspekaren byter form sa man kan ta tag i linjen trycker man ner vanster musknapp och drar till 6nskad
storlek.

Langst till vanster pa varje rad syns ordet_Detalj, har man inforskaffat tilliggsmodulen Plus kan man klicka pa_Detalj och fa upp relevant
detaljinformation om den anstilide.

Atkomst till Detaljinformationen ar m.a.o. licens- och behérighetsstyrd.
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| det nya forhandlingsfonstret kan man dven fiytta kolumner efter eget behag. Om man placerar muspekaren i kolumnens namnfalt, nér
sa pekaren byter skepnad till en hand - trycker man ner vanster musknapp och haller den nere —nu kan man dra namnfalet till 6nskad
plats, sldppa vanster musknapp varvid kolumnen placerar in sig.

1 - Webgrp 24 st, klarmarkerade 12 st]

(%) Lon
@ Fomamn @ Eftenamn W ®| Lon+Lvax tot ® Lon+L\
Chariotten Char 0 28000
Fabricius Foul 20000 0 20000
Ellinor Eldtunga 19700 0 19700
Undar Jardi Di Sma 22500 0 22500

Dessa personliga installningar sparas inte.

Sortering

Varje kolumn &r mdjlig att sortera pa och man kan sortera pa valfritt antal kolumner.

e  Klicka pa kolumnnamnet sa sorteras kolumnen stigande och - ytterligare en informationsbox dyker upp i

forhandlingsfonstrets huvud.

Sortering
Etikett
Budlon+

e  Ettandraklick pa kolumnnamnet sorterar kolumnen fallande.
e  Etttredje klick pa kolumnnamnet tar bort sorteringen.
Varje sorterad kolumn far efter kolumnnamnet en pil som anger om sorteringen ar stigande eller

fallande.

Sortering forsvinner nar man loggar ut.
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Filtrering @

Man kan dven anvanda sig av filter i férhandlingsfonstret 'y
Klicka pa symbolen till héger om kolumnnamnet sa éppnar sig en meny med olika filtreringsalternativ.
Filtreringsaltemativen

Har kan man valja att visa anstéliningar dar t.ex. innehallet i en viss kolumn borjar med ett visst eller vissa varden osv osv. Nar man klickar pa
knappen “filtter” sa aktiveras filtreringen pa kolumnens varden. Samtliga kolumner kan filtreras. Ett klick pa “ta bort” tar forstas bort
filtreringen.

Visa objekt med varde som

Borjar med .
5 ! . .
1 Man kan dven lagga in “och/eller” alternativ
eller v
|
Borjar med v
6

Filtrera, innebér att man visar objekt med varden som:

Visa objekt med varde som: |
e Borjar med Borjar med v
e Lika med lika med

e Arinte lika med |
L Ar inte lika med
e  Borjar med

¢ Slutarmed |

e Innehaller Slutar med
e inteinnehaller Innehaller
° . . . 2 ;
... och s& anger man ett varde for villkoret. Innehaller inte

-

Om man har satt filter pa en kolumn sa far filtersymbolen en bld bakgrund.

Man kan filtrera och sortera samtidigt pa samma kolumn. Filtrering sparas inte nar man loggar ut.
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Funktioner/knappar i forhandlingsfonstret:
Nedan foljer en forklaring/beskrivning av de 6vriga funktioner och knappar som férhandlingsfonstret har.
Vilj forhandlingsunderlag

I denna rullmeny valjer du det férhandlingsunderlag du vill arbeta med.

Forhandling

V8l forhandingsuncerniag

Du ser enbart de férhandlingsunderlag du har behérighet till.

160915 v
Di Sma o

tik 151190 3
etikaett

Etkelt 151190

Spara
Knappen “Spara” sparar de dndringar du gjort i férhandlingsunderlaget. Andringar i utrymmet

(potten) sparas med separat knapp i Kostnadsboxen.

Las om

Las om
Knappen ”Las om” anvands nar man vill "borja om igen”, d.v.s. aterga till Idget som det var

efter det senast sparade. Nar du trycker pa Las om sa hamtas alla varden fran databasen igen — ev varden som inte
sparats tas bort.

Overfdring till MS Excel
Excel
Nar du trycker pa knappen il MS sa startas en 6verforing fran forhandlingsfonstrets anstaliningar

Beroende pa vilken version av Excel som finns installerad sa kan man fa en fraga om spara eller 6ppna. Folj anvisningarma

Skapa en textfil

Nar du trycker pa knappen Tewt Lséstartas en overforing av forhandlingsfonstrets anstallningar i txt-format.

Beroende pa vilken version av Windows som finns installerad s kan man fa en frdga om spara eller 6ppna. Folj
anvisningarna.
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Antal rader/sida i forhandlingsfonstret

| nedre vénstra hornet finns information om var i férhandlingsunderlaget, dvs pa vilken sida i materialet man

befinner sig.
SRR ) R | e T X
Detalj Holmberg Dan-Elon 2 10 0
Detalj Brannstrom Lars 2 2 .
Detalj Lindstrom Gunnar 3m 500
100 500
Detalj Isaksson Robert 4

Har ges mojlighet att ange hur méanga rader man vill ha per sida. Ju fler rader per sida desto farre sidor. Valet ”Alla” innebar att
man far alla rader pa en sida, ingen siduppdelning m.a.o.

Observera att fler rader per sida paverkar prestanda/svarstiderna negativt!
Det ar ocksa mojligt att hoppa direkt till en viss sida genom att klicka pa 6nskat sidnummer.

Var ar jag? Pa vilken rad i materialet?

I nedre hogra hornet finns information som kompletterar uppgiften om sidnummer - VAR i forhandlingsunderlaget, dvs i vilket
intervall av rader utifran vald sidstorlek, jag befinner mig.
Hér visas m.a.o. HUR STORT — mdnga rader — som forhandlingsunderlaget r/har.

43768 1268 293 3000
43804 1304 3,07 0

occono 4 ano ~ an n

Informationsboxarna i forhandlingsfénstret

Kostnadsboxen
Forhandlingsutrymme Bud Prio Kostnadsboxen redovisar potten for gruppen
Utrymme kr ‘—11000] 11 000 (fsrhandlingsunderlaget) samt summan av de
Kostnad exkl Ionevax! kr 17 918 8262 hittills utlagda I8nedkningarna.
Kvar kr -6 918 19 262
. Raden ”Kvar kr” redovisar hur mycket som &ar kvar
’: av potten.

Kostnadsboxen redovisar alla budtyper man
anvander, d.v.s bud, prio osv.

Utrymmesbeloppet (potten) kan uppdateras om man stéllt in sa i parameterfilen ”web.config”.
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Summeringsboxen

Kolumnsummering
Lon 245 050
Bud 226 355
% beraknas nar alla bud ar lagda

P FORHANDLING

Kolumnsummering
Lon 246 004
Bud 258 491
Hojningi% 5,08 %

170228

Summeringsboxen summerar kolumnerna
”Lon” och ”Bud l6n” for den grupp man arbetar

med

En procentuell héjning raknas ut, men forst nar
samtliga bud ar lagda. | vdantan pa att alla bud lagst
visas en text: ”% berdknas ndr alla bud dr lagda” sa
att man enkelt ser ndr man lagt ut bud pa samtliga
anstallda i gruppen.

Antal: anstdillningar, antal bud, antal klara samt antal aviklarade IGnesamtal per forhandling och omrade kan vara intressanta nyckeltal nér man
vill kontrollera processens framdrift. Detta redovisas under Analysflikens ”Status & kostnadsuppfoljning”.

Sorteringsboxen

Sortening
Fomamn
Efternamn
Etikett

Nar man sorterar, dvs klickar pa ett kolumnnamn, sa laggs en pil, antingen nedatpil eller
uppatpil, till héger om kolumnnamnet.

For tydlighetens skull visas dven de valda sorteringsbegreppen i en “sorteringsbox” med de valda
sorteringsbegreppen i forhandlingsfonstrets huvud.

Detaljinformation—Anstalining (PLUS-funktion)

Om man har licens for tillaggsmodulen Plus, d.v.s. utékad funktionalitet, sd har man tillgang till detaljinformation om den

anstallde. D3 inleds varje rad i forhandlingsfonstret med ordet Detalj.

Om man i forhandlingsfonstret klickar pa ordet Detalj pa raden for den anstallde som man vill veta mer om sa 6ppnas
fonstret ”Detaljinformation anstallning”:

Detaljinformation — Anstallning: 510926-1494 Gastman Gasten

Loneinformation AID-koder

Anst-/ Loneuppgifter

Gastman Gasten
- 24400 2005-01-01

8002 Lon

Bud Lon Budg. grupp-

Kr| 24900 utrymme
727 Modell  Typ

Forhandiings.

*+ [ S0 ®T © Bu
% 205 o Prio
Anteckningar

Bengans crew -

Pagaende loncforhandling
test160915

Lon  Loneandringsorsak Lonefage
Lonehistorik 1 24200 A1 kriste
Lonehistorik 2 23500 A2 NaN12
Lonehistork 3 22800 A3 NaN12

Lonehistorik 4 22500 Ad NaN12

© Samtal genomfort | 2016-11-14 %

Bilaga (20151113.docx)
® Uppdatera (@) Visa () Tabort
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Analysfiiken (PLUS-funktion)

Status & Kostnadsuppfoljning (PLUS-funktion)

Forhandling Analys Instaliningar Logga ut Om
Status & kostnadsuppfoljning Utfalisanalys
Forhandling Orrade
[=rrroeay
Bengans crew +  Omride 1 . Spara } Bud ® Prio  Excel
0 0 20 30 4 8 & 70 8 g0 o Sama2m%
r 55%
20 30 40 50 80 70 &0 €0 100 Klar: 55%
Utrymme Utfall Omfattning: Heltid
Antal Grupp Utrymme kr Utrymme % Kvar Lon Prio lon Homn kr Hon % Samtal Klara
1 Alkotept 800 47 -350 17 000,00 2000 0 0,00 1 1
24 1est160915 34 000 127 17 890 467 844,00 242530 9900 426 6 13
24 Webgrp 11 000 235 5110 467 844,00 242530 9900 426 6 13

Detta fonster ar tankt att pa en dvergripande niva ge en dversiktsbild av nuliget.

Antal: anstdillningar, bud, klara samt avklarade I6nesamtal per forhandling och omrade &r intressanta nyckeltal nar man vill kontrollera
processens framdrift.

Antal hittills registrerade samtal och klar-markerade redovisas 6verst i procent och presenteras har grafiskt med en barometer. Totalt
antal anstillda, Samtal och Klara redovisas har ocksa i absoluta tal.

Man ser ocksa har utfallet hittills dven som procentuell hjning samt i absoluta tal.

Man kan har testa vad olika storlekar pa potten, i procent eller kr, ger fér utfall pa de olika grupperna man
registrerat i forhandlingen.

Om man anvant Prio-falten kan man véxla mellan Bud och Prio for att se ev. skillnader. Majlighet finns har ocksa
att fora 6ver till MS Excel for vidare bearbetning.

Utfallsanalys (PLUS-funktion)

o ETTTTTTRMTI S VISHA

Aat wos Wyie ey Fest &0 gt 1%

140 T 53

#0101

Wk

| detta fonster ges mojlighet till en mer detaljerad uppféljning av de olika forhandlingsgrupperna pa saval central niva som
decentraliserat.

Har kan laboreras med att ange ett mal i procent varvid man direkt kan se om man i verkligheten ligger 6ver eller under malet.
Man anger en procentsats i kolumnen “Mal%” varvid systemet tar fram jamfor-varden for gruppen man tittar pa.
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Uppfoliningen kan sedan valfritt delas upp pa olika brytbegrepp som t.ex. organisationsniva och/eller Kén. AID-etikett &r ett
annat brytbegrepp som kan anvéndas likasa som Besta-kod och PO (Personalorganisation). Dessa begrepp kan forstas
anvandas i kombination med varandra.

Majlighet finns har ocksa att fora Gver till MS Excel for vidare bearbetning.

Om man anvant Prio-falten kan man vaxla mellan Bud och Prio for att se ev. skillnader.

Fliken Installningar

Forhandling Analys Instaliningar Logga ut Om

Personliga installningar

V! Inkludera lonetilldgg i statistik

Under fliken Installningar finns arbetsplatsspecifika installningar. Det ar installningar som endast far effekt pa aktuell PCoch endast kan
gOras arbetsplatsspecifikt.

Inkludera lonetillagg i statistik

Nar en bock ar satt pa ”Inkludera [onetillagg i statistik” sa innebar det att falten for “Lon”, “Bud I6n” samt ”Prio I16n” inkluderar ev [6netillagg

som den anstéllde har.

D.v.s. ovan ndmnda falt andras till: ”Lon inkl tilldgg”, “Bud 16n inkl tillagg” samt ”Prio 16n inkl tilldgg” i detaljinformation anstalld samt i
analys delarna. Det innebar att dessa falt inte innehaller ETT varde utan summan av 16n och upp till 4 I6netilldgg. Faltet ar darmed inte
tilldtet att uppdatera och "graat”.

Nb! Atkomst till Detaljinformationen samt statistikfunktionerna under fliken Analys &r m.a.o. specifika for tilliggsmodulen Plus och
darmed licens- och behdrighetsstyrda.

FlikenOm

S VISMA

Forhandiing Analys Instaliningar Logga ut Om

Om Personec P forhandling
Applikationen anvander sig av tilfaliga cookies for hantenng av tillstand

Versicn 16.1.0 © 2016, Visma

Har ser man vilken version och eventuell patch av applikationen som ar installerad.
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