Lonecentrum 1611
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Logga in pa Loncentrums hemsida; www.lonecentrum.se — valj Knivsta Portalen och logga in med det

anvandarnamn och l6senord som du har fatt fran Lonecentrum eller chef. Gldmt bort ditt |6senord?
Kontakta Lonecentrum pa tfn 018 — 34 70 82.
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Vilj ratt anstallning

Pa startsidan valjer du upp ratt anstallning via rullgardinen, det vill sdga ratt befattning (t.ex
barnskoétare, elevassistent eller ldrare) Kommer du att ha fler anstallningar kommer det att finnas en
numrering efter “TimUtb” (TimUtb1, TimUtb2 osv.)

Portalen btec Sppen igen for samtlign
anvandarel

& V3lj anstalining

& Elevass, Testl, TV
O Vardbitr, Test, 2016-10-01

Anstallning till och med: TV
Formansgrupp: Intermittenta
Qroapication. O0Toct

person

Darefter klicka pa startsida och valj sjdlvservice — du kommer med automatik till kalendern.

‘r‘nusplg ﬂ ﬂ) *

STARTSIDA  SJALVSERVICE
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Rapportering i kalendern
Markera/klicka pa en dag i aktuell manad och rutan med ”Lagg till ny aktivitet” poppar upp.

Lagg till ny aktivitet

10 © Frinvaro

© Turbyte

© Awikande tjanstgoring

Fyll i foljande;

Orsak: ALLTID ”Ordinarie arbetstid”

Datum: Den dag du arbetat

Tid from och Tid Tom: Mellan vilka klockslag du arbetat

Rast: Ange tid da rasten bérjade samt antal minuter du hade rast
Bemanningstyp: "Vik for franvarande”

Organisation: Vid rapportering av forsta arbetstillfdllet pa en arbetsplats maste du sdka fram
arbetsplatsen, klicka pa S6k konto

Rod pil anger — s6k upp ny arbetsplats. Vid gron pil hittar du arbetsplatser du tidigare har varit pa.

© Lagg till ny avvikande tjdnstgoring

Orsak: Ordinarie arbetstid v| Bemanning typ: VIK FOR FRANVAR
Start: 20161117 = Kl from: 08:00 C] Rast Klfrom: = 12:00 c] Kl tom 12:30| Q
~ ~
Slut: 2016-11-17 = Kl tom: 6:00
12 30
Sk arbetsplats: v @ x Q v v

Lagg till meddelande

El o

Nar du sparat dina registreringar syns dina pass i kalendern med bla markering

(X) November2016 (3)

3 a

O oe00-15:00-0R0 O oe00-12:00-0rD

17 18
O 08:00- 16:00- ORD
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Du kan dven ga till rutan "Lagg till ny aktivitet” och direkt registrera arbetstider.

Mina uppgifter Min arbetstid

‘ Saldon / 6versikt - Anstalining == Alla anstallningar =+ Tidsomvandling

® Idag @ N

«

< Lagg till ny aktivitet

mber 2016 (3

4 RAPPORTERA

& Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
Sjalvkontroll

Efter registrering kan du ga till “Saldon/éversikt”

LET -l Mina uppgifter  Min arbetstid

‘ Saldon / oversikt - Anstallning & Alla anstallningar += Tidsomvandling

e —
«
O ® ldeg (X) November2016 (5)
4 RAPPORTERA
0 Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

= Tillbaka till kalender
Awvikande tjanstgoring oversikt
Period @ Hela &r 2016 | o B Tom ]
Anstallning Elevass, Test1, TV, O0Test ) @ Visa
Typ Ersattningsorsak  Datum from Tid from Datum tom Tid tom Rast from Rast min Bemanning typ Tst  Bev Me..
Ordinarie
O  Arbete 2016-11-23 08:00 2016-11-23 16:00 12:00 30 0 P |
arbetstid
Ordinarie VIK FOR
Arbete 2016-11-17 08:0 20161117 1 3
O  Arbet R 2016-11-1 0 016 6:00 30 FRANVARO 0 S B8
Ordinarie VIK FOR
O  Arbete 2016-11-04 08:00 2016-11-04 12:00
! arbetstid e ' o - FRANVARO Lo 0
Ordinarie VIK FOR
O Arbete 2016-11-03 08:00 2016-11-03 15:00 12:00 30 . . O P |
arbetstid FRANVARO

Under "Mina Uppgifter” —kan du klicka fram din |6nespecifikation.
Timmarna dyker upp efter att dina registreringar har attesterats

in arbetstid

« Lonelista
[Anstallning

4 MINA UPPGIFTER [Musse Pigg Fejkad Testperson , Elevass , Test1 , TV, Intermittenta, OOTest uvud O Extra
Namn/Adress Anstéliningsuppgifter
Bam

Utbet datum [2016-12-23 V| OBS! Uppgifterna fér valt datum r preliminéra.
M3nbelopp|S:a fasta Lonetillago| [AviGningsform  |Berakningsarupp

Instaliningar

Manadsavl innev  Annan arbtag, samt
8301179175 0 Elevassistent | <2 okl

Lénelista
orsak | Antall_Apris| Belopp] [From _[Tom __lOmfattn)
Timlon 7.50 10.00 75.00 + 2016-11-01 2016-11-30
Timlon 18.00 10.00 180.00 + 2016-11-01 2016-11-30

Semesterers 115.50 + 2016-11-01 2016-11-30

Semesterers 277.20 + 2016-11-01 2016-11-30
Preliminar skatt 647.70 0.00 - 2016-12-01 2016-12-31
Netto att utbetala 647.70 + 2016-12-01 2016-12-31

Utskrift
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