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Manual for registrering av Pedagogisk maltid i Sjalvservice

Registrering av pedagogisk maltid gors i sjalvservice under menyvalet Rapportera

Medarbetare

= Visa meny STARTSIDA /[ Startsidan Rapportera Arbetstid Minaresor Saldo/oversikt  Lénespecifikation  Mina uppgifter

¥ Meddelanden g lankar [ Kontakt

- . . .. - ~ N PR .. .
Sjalvservice stiinger fér samtliga = |mala bankkonto, arbetsgivarnr 643 296 Du far gdrna kontakta Lénecentrum via mail,
anviéndare fér uppgradering 9 « [ktruktionsfilmer formular eller pa telefon
december = Bhecentrum .
Detta paverkar samtliga Personec- B rualer och blanketter * info@lonecentrum.se
program sdsom Sjalvservice, Utdata och - formular
Férhandling. Vi stanger mandag den 9 - anknytning 8200
dsn:emb-er kl. 13:00 och oppnar igen K. Vi svarar i telefon mellan ki 0800-1200,
16:00. Tid for appnande kan komma att samtliga vardagar.
forandras.
Infér I6neutbetalning den 23
december v
Sista dag for chef att attestera ar redan

Kommande frénvaro & Valj anstallning N e,

Rapportera  Arbetstid Mina

Dérefter valet Tillagg/Avdrag

Lagg till ny aktivitet
o EE AT Rapportera franvaro / anséka om ledighet
o Turbyte Byta arbets — eller jour/beredskapspass
Rapportera in avvikande tjanstgoring

© Awikande tjanstgoring

Tillagg / Avdrag Rapportera in en post i tillagg / avdrag
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Nu &r det dags att rapportera in den pedagogiska maltiden.
For att fa fram orsaken gors valet Intresseavdrag, BRUTTO i det forsta menyvalet Typ” som
visas nér den lilla menyn under pilen éppnas upp

© Lagg till nytt tillagg/avdrag

Typ:

© Lagg till nytt tillagg/avdrag

Tvp: — orsae
Intresseavdrag, BRUTTO
© Lagg till nytt tilligg/avdrag X
Typ: Intresseavdrag, BRUTTO Orsak: Avdrag pedagogisk maltid

Datum from: 2020-01-01 & Datum tom: 2020-01-31 =4 Antal: 12 Apris: x Belopp: x

Sok arbetsplats: x ® | Q
Lagg till meddelande ~

iy

Har rapporteras aktuell period samt antal pedagogiska maltider som étits under angiven
period. Vi rekommenderar att registrering gors en gang per kalendermanad.
Falten Apris, Belopp och Arbetsplats lamnas tomma da dessa uppgifter redan finns i
systemet.

GIlom inte att sparal

Observera att det ar viktigt att inte rapportera en registrering som omfattar olika
manader, det vill saga ett manadsskifte, tex 2020-01-15-2020-02-15 Antal: 12, detta
forstar inte systemet utan tva avdrag x12 kommer att goras, ett for januari och ett for
februari.

Gor alltsa en registrering per kalendermanad.

Efter att den pedagogiska maltiden ar attesterad av chef eller motsvarande s kommer
I6neavdraget att synas pa lonespecifikationen.

Tveka inte att kontakta oss om nagot ar oklart. Lycka till!
Hélsningar Lénecentrum
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